


研修予約システムの「利用者登録」について

利用者登録の導入メリット

利用者登録方法

①大分県建設技術センターホームページの研修情報サイトまたは，以下のURLから利用
者情報の登録を行って下さい。
https://sites.google.com/view/oitacontech-seminar/home

別紙-１

①利用者登録により研修予約が簡素化
②研修予約システムから予約状態の確認が可能
③研修予約システムから受講履歴の確認が可能
④個人情報に変更があった場合，速やかに修正

が可能

①研修予約の都度，個人情報を入力
②研修予約完了の連絡が電子メール
③受講履歴は個人管理

利用者登録の開始

・研修予約に際し，事前の利用者登録が必要となります。
・令和5年3月からセンターホームページの研修情報サイトで利用者登録を開始します。
余裕をもって登録して下さい。

令和5年1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月

利用者登録の開始（センターHPの研修情報サイトから登録）

研修予約の開始（センターHPの研修情報サイトから予約）

・利用者登録を導入することで以下のメリットが期待できます。

②メールアドレスを登録します。

※利用者のメールアドレスを入力
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③登録したメールアドレスに以下の返信メールが届きます。
メール本文中のURLにアクセスして下さい。

※このメールはシステムからの自動返信です。
■■■まだ利用者登録は完了していません。以下をお読み下さい。■■■

この度は、大分県建設技術センターの研修予約システムに利用者登録の申込みをいただき、誠にありがとうございます。

下記URLよりサイトにアクセスの上、引き続き利用者情報の登録をお願いいたします。
まだ利用者登録の手続きは完了しておりませんので，ご注意下さい。

https://id.reserva.be/

※URLの有効期限は、お届けから1時間です。1時間を過ぎた場合はメールアドレスの登録からやり直して下さい。
※URLが2行以上になっていてクリックしてもアクセスできない場合は、URLをコピーしてブラウザのアドレスバーに1行になる
ように貼り付けて下さい。

※当メールは送信専用メールアドレスから配信されています。このままご返信いただいてもお答えできませんのでご了承下さ
い。

※このメールに心当たりがない場合は、恐れ入りますが本メールを破棄して下さい。

【問合わせ先】
（公財）大分県建設技術センター

担当／研修広報・試験課 鷲見、小島、芝
e-mail：kensyu-oita@contech.or.jp
TEL ：097-556-2982
FAX ：097-556-3073
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④利用者登録情報を入力します。

注)1

注)2

注)3

注)4

注)6

注)7

プルダウンから選択

注)1 パスワードは個人で管理して下さい。
注)2 氏名は受講者の個人名として下さい。会社名は登録できません。
注)3 電話番号は日中連絡が取れる会社または携帯の番号を登録して下さい。
注)4 大分県職員および各市町村職員は「行政職員」で登録して下さい。
注)5 民間の登録者はプルダウン一覧表から「行政職員ではない」を選択して下さい。
注)6 大分県職員は職員番号を登録して下さい。
注)7 行政登録者：行政職員は「999」を登録して下さい。

民間登録者：口座登録申込の審査結果メールに記載された「口座ID」を登録して下さい。

※利用者登録の記載項目は変更する可能性があります。
最終版は令和5年3月にセンターホームページの研修情報サイトに掲載します。こちらを参照願います。

注)5
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⑤利用者登録情報を確認して下さい。
※登録した項目は，マイページの「プロフィール編集」から修正可能です。

記載内容に修正が無ければ「登録する」
記載内容に修正があれば「戻る」から修正

⑥利用者登録完了
研修予約システムから研修の申込みが可能となります。
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受講料支払い方法の変更について

受講料の支払い方法が変更となります。

別紙-２

・受講料の支払い方法が「現金」から「口座振替」に変更となります。

受講者 研修会場の受付 登録した銀行口座 主催者の銀行口座

口座振替（令和5年10月～）に移行するまでのスケジュール

移行期間／令和5年 5月～ 9月 会場受講の場合 ：現金または口座振替
オンライン受講の場合：口座振替に限る

移 行 後／令和5年10月～ 会場受講，オンライン受講の別に関わらず口座振替

研修会場で現金支払い 銀行口座から自動引落し（口座振替）

≪移行後≫（令和5年10月～）

令和5年5月 6月 7月 8月 9月 10月

≪移行期間≫ （令和5年5月～9月）

11月 12月

【会場受講の場合】
受講料の支払い方法は「現金」または「口座振替」のどちらか
を選択できます。

【オンライン受講の場合】
受講料の支払い方法は「口座振替」に限ります。

受講方法（会場受講，オンライン受
講）の別に関わらず，受講料の支払い
は全て「口座振替」となります。

口座振替の手続き方法

・口座振替は以下の手順で申込みして下さい。

・豊和銀行各支店の窓口に「口座振替依頼書」を準備しています。最寄の豊和銀
行で申込みして下さい。（※窓口にお声掛けください）

・詳細については【別紙-3「口座振替依頼」について】を参照して下さい。

1．「口座振替依頼」の申込み（令和5年1月～申込み可能）

2．「口座登録」の申込み（令和5年1月～申込み可能）

・「口座振替依頼」の手続き完了後，センターホームページの研修情報サイトか
ら「口座登録申込書」をダウンロードし，必要事項を入力のうえ「口座振替依
頼書（お客様控）」と併せて電子メールで申込みして下さい。

・詳細については，【別紙-4「口座登録」について】を参照して下さい。



審査結果の受信
「口座登録」申込みから5営業日内

「口座登録」申込み
令和5年1月～申込み可能

「口座振替依頼」について

「口座振替依頼」申込みから「口座登録」完了までの流れ

豊和銀行各支店での「口座振替依頼」の申込みが必要です。

・「口座振替依頼書」を豊和銀行各支店の窓口で準備しています。
最寄の豊和銀行で申込みして下さい。（※窓口にお声掛けください）

・事業所（同一法人の支店，営業所等）ごとに支払い口座を別にする場合，事業所ごとに申込
みして下さい。

・令和5年5月～9月（移行期間）において，CPD認定プログラムをオンラインで受講希望する方
は，口座振替が必須となります。下記期限までに申込みをお済ませください。
※申込みがされていない場合は，オンラインで受講できません。

≪5月以降のCPD認定プログラム研修をオンラインで受講する方≫
申込期限：令和5年3月9日（木）

≪6月以降のCPD認定プログラム研修をオンラインで受講する方≫
申込期限：令和5年4月7日（金）

≪7月以降のCPD認定プログラム研修をオンラインで受講する方≫
申込期限：令和5年5月10日（水）

≪8月以降のCPD認定プログラム研修をオンラインで受講する方≫
申込期限：令和5年6月9日（金）

≪9月以降のCPD認定プログラム研修をオンラインで受講する方≫
申込期限：令和5年7月7日（木）

・10月以降の研修は受講方法（会場受講，オンライン受講）の別に関わらず，受講料の支払い
が全て口座振替となります。下記期限までに申込みをお済ませください。
※申込みがされていない場合は，研修を受講できません。

≪10月以降の研修を受講する方≫
申込期限：令和5年8月9日（水）

≪11月以降の研修を受講する方≫
申込期限：令和5年9月7日（木）

≪12月以降の研修を受講する方≫
申込期限：令和5年10月10日（火）

・口座振替依頼の申込みから引落し開始まで約2ヵ月程度かかります。余裕をもって申込みし
て下さい。

・口座振替依頼書の記載方法は，次項を参照願います。

別紙-３

・センターホームページの研修情報
サイトから口座登録申込書をダウ
ンロードします。

・登録申込書に必要事項を入力し，
必要書類を添付のうえ電子メール
でセンターへ送付して下さい。

※詳細は【別紙-4「口座登録」につ
いて】を参照して下さい。

・センターから口座登録について
の審査結果を電子メールでお知
らせします。

・電子メールに「口座ID」を記載
しています。「口座ID」は利用
者登録の際に必要となります。

※詳細は【別紙-4「口座登録」に
ついて】を参照して下さい。

・豊和銀行各支店の窓口に口座振替
依頼書を準備しています。

・豊和銀行各支店の窓口で申込みし
て下さい。

・事業所（同一法人の支店，営業所
等）ごとに支払い口座を別にする
場合，事業所ごとに申込みして下
さい。

「口座振替依頼」申込み
令和5年1月～申込み可能
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口座振替依頼書の記載例

金
融
機
関(

除
く
ゆ
う
う
ち
ょ
銀
行)

を
ご
指
定
の
場
合

ゆ
う
う
ち
ょ
銀
行(

郵
便
局)

を
ご
指
定
の
場
合

コ ウ サ ゛ イ ）オ オ イ タ ケ ン ケ ン セ ツ キ ゛ シ ゛ ュ ツ セ ン タ ー

(公財)大分県建設技術センター

オ オ イ タ シ ム カ イ ハ ゛ ル ニ シ 1 - 3 - 3  3

大分市向原西１-３-３３ 097-552-3255

870-0905

※窓口へ提出の際は，記載内容に間違いがないか再度確認をして下さい。
※金融機関またはゆうちょ銀行へのお届け印が間違いないか，事前に確認して下さい。
※お届け印は鮮明に押印して下さい。
※上記について不備があった場合，再申込みとなります。
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「口座登録」について

「口座振替依頼」の手続き完了後，「口座登録」の申込みが必要です。

・「口座振替依頼」の手続き完了後，速やかに「口座登録」の申込みを行って下さい。
・「口座登録」の申込み手順は以下の通りです。

別紙-４

審査結果の受信
「口座登録」申込みから5営業日内

・豊和銀行各支店の窓口に口座振替
依頼書を準備しています。

・豊和銀行各支店の窓口で申込みし
て下さい。

・事業所（同一法人の支店，営業所
等）ごとに支払い口座を別にする
場合，事業所ごとに申込みして下
さい。

※詳細は【別紙-3「口座振替依頼」
について】を参照して下さい。

「口座登録」申込み
令和5年1月～申込み可能

「口座振替依頼」申込みから「口座登録」完了までの流れ

「口座振替依頼」申込み
令和5年1月～申込み可能

・センターホームページの研修情報
サイトから口座登録申込書をダウ
ンロードします。

・登録申込書に必要事項を入力し，
必要書類を添付のうえ電子メール
でセンターへ送付して下さい。

・センターから口座登録について
の審査結果を電子メールでお知
らせします。

・電子メールに「口座ID」を記載
しています。「口座ID」は利用
者登録の際に必要となります。

1．「口座登録申込書」のダウンロード

・センターホームページの研修情報サイトから「口座登録申込書」(Excel)をダウ
ンロードします。

URL：https://sites.google.com/view/oitacontech-seminar/enterprises

2．必要事項の入力

・「口座登録申込書」(Excel)に必要事項を入力します。
・口座情報は「口座振替依頼書」のお客様控えをもとに入力して下さい。
※記載例は次項を参照して下さい。

3．申込書データの送付

・以下のファイルを電子メールに添付し，センターに送付します。
①「口座登録申込書」(Excel)
②「口座振替依頼書〔お客様控〕」(PDF)
送付先メールアドレス：kensyu-oita-entry@contech.or.jp

4．申込書審査結果の受信

・センターから「口座登録申込書」の審査結果が電子メールで届きます。
・記載内容に不備があれば、申込書ファイルを修正のうえ、再度電子メールに添付

してセンターへ送付します。
・電子メールに記載された「口座ID」は利用者登録の際に必要となります。

・「口座振替依頼書」「口座登録申込書」に不備がなければ，以上で口座登録は完了です。
・毎月末締め，毎月20日振替日（引落し日）となります。20日が土日祝日の場合は，その翌
営業日が振替日となります。

・毎月初めに研修利用明細書を口座管理者宛に電子メールで送付します。
※受講者本人には送付いたしません。
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「口座登録申込書」（金融機関）の記載例
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「口座登録申込書」（ゆうちょ銀行）の記載例
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